国家重点研发计划（重大专项）项目（课题）登记上账流程

[bookmark: _GoBack]一、国家重点研发计划课题牵头
获批牵头重点研发计划课题的负责人需与所有课题参与单位签署“国家重点研发计划课题实施协议（武汉大学版）”（见附件）、还需签署《国家科技计划项目校内立项登记承诺书》，将《国家重点研发计划课题任务书》、所有协议和立项登记承诺书原件一套交至科发院项目处102办公室审核备案。
对于我校牵头获批的项目负责人，还需将项目任务书及项目下属所有课题任务书原件一套交至科发院项目处102办公室存档。
二、国家重点研发计划课题参与
获批参与国家重点研发计划课题的任务负责人需签署《国家科技计划项目校内立项登记承诺书》，同时将上一级课题任务书相关部分内容（课题任务书封面、武汉大学课题参加人员基本情况表及单位研究经费支出预算明细表，需专业机构审核通过并带有条形码的版本）及与上一级课题牵头单位签署的任务实施协议（需含有课题牵头单位认可的经费预算明细表）原件一套交至科发院项目处102办公室审核备案。
以上纸质版材料提交科发院项目处102办公室后，即可在科研服务平台进行项目登记（纵向项目登记-项目基本信息-经费和预算-合作单位-项目成员等），并将相关任务书和实施协议纸质版扫描上传至附件，经院系审核后由科发院项目处审批（电话：68773977）。
项目名称命名：.A.“牵头项目”填写“项目名称”B.承担课题”填写“课题名称”；C.“参与课题”填写“课题名称+任务”。
项目登记由科发院审核通过后即可进行经费认领（经费认领时必须选择本人名下对应该笔经费的项目，否则审核不通过），经院系审核后由科发院项目处审批（电话：68773977）。对于直接经费和间接经费在同一笔经费中认领的项目，请根据任务实施协议的经费预算中直接经费和间接经费比例自行计算后填写再打印出来的经费入账单（有分解经费的还需携带经费分解单），到当代楼二楼13号窗口加盖校内事务专用章，然后将所有材料（任务书、协议、经费入账单和经费分解单等）携带齐全到当代楼二楼财务科研经费上账窗口办理经费入账手续。
对于含有拨入自筹经费的项目，额外增加一个项目登记，项目名称栏填写“项目名称-自筹”，除此之外，其他填写内容和上述情况一致。自筹经费部分也按任务书中规定的纵向项目进行管理。
三、国家科技重大专项子课题牵头
国家科技重大专项子课题牵头相关程序参照国家重点研发计划课题牵头办理。
四、国家科技重大专项子课题参与
国家科技重大专项子课题参与相关程序参照国家重点研发计划课题参与办理。

    注：1. 纵向经费在武汉大学进行校内分解时，必须坚持的原则如下：
     （1）不在课题任务书人员页中的科研人员，不能进行经费分解；
     （2）间接费不分解，统一在负责人名下。
     （3）非在编在岗教师，不能进行经费分解。
    2.该流程将根据国家科技计划管理相关规则适时调整，请及时关注科发院网站了解最新流程。
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